® ingressio  CONFIGURACION DE VACACIONES — MODALIDAD ABIERTA

C. ¢ figuraciones Generales
Accedemos a nuestra cuenta de Ingressio en la 2

nube y nos dirigimos a la pestafia Configuracion > I—

Configuraciones Generales. Limpiar

i-A Recursos Humanos ontrol de Asistencia Al Ingresar a la pestafia Configuraciones
Generales se mostrard por Default el
apartado de Control de asistencia en el

Dias Minimos a Laborar 3 - < : i s
cual se encontrara la configuracion de
Tipo de Vacaciones, en este caso

- debemos de seleccionar la opcién Abierta
y guardar los cambios.

Guardar Cambios |

Configuracién - f;\ Seguridad -

Configuraciones Generales

Tomar en Cuenta Comidas

Tipo de Vacaciones
—

Tipo Tolerancia

Configuraciones Generales

Configuracién Mi Ingressio MOV m“‘m';—_:m
Tolerancia y Grupos
Kiosco de Asistencia
@ Cconfiguracion Médulo Selicitudes i
| va Vacaciones Una vez que relacionemos a los grupos en la
W Posterior a ello Ingresamos a la pestafia Configuracion > T rerore e v conf.iguracién-de v?caciones podr.emos
b Vacaciones y tendremos los siguientes apartados a editar. = (o b realizar las asignaciones de vacaciones, esto
- ] m 1 al acceder a la pestafia Control de Asistencia
I g Suardar Cambios ] I R 1.- Activa o desactiva la configuracién de vacaciones. ] > Vacaciones, dentro del apartado
2.- Apartado no disponible por el momento Vacaciones " Asignacion de vacaciones debemos de dar
. AcllvarVacacinnes] 3.- Dias de vacaciones al afio, se podran ingresar el total de dias clic en nuevo, he ingresar la siguiente
disponibles en dicho periodo ejemplo, si colocamos 12 dias, este B *‘"LH ® “ o H - Limpiar e Cancelar informacion.
[ Enviar Reporte De Vacaciones Vencidas ° total de dias solo podra ser disfrutado en el periodo de un afio en 4
caso de solo disfrutar de 8 dias los 4 dias restantes estaran 1.- Afiadir al empleado o a los empleados
Dfas de Vacaciones al Afio 1z vendidos y al siguiente afio se volveran a renovar los 12 dias. ERICK MAUSER KASSEL que se desee realizar la asignacion.
4.- Agregar a los grupos de empleados relacionados a la 2.- Seleccionar el periodo Fecha Inicio y
007 - Default configuracién de vacaciones en la modalidad Abierta. cplesdots Fecha Fin de la asignacion.
Grupos 2 los que Aplica Vacaciones 5.- Podemos agregar algin comentario el cual es opcional. 3.- En caso de que se requiera podemos
6.- Guardar los cambios de la configuracion. agregar alglin comentario, esto es opcional.
4.- Dar de alta nuestra asignacion.
NOTA: Esta configuracién de vacaciones no contempla la Tino Vacacion

Configuracién Vacaciones

antigtiedad del colaborador. 01032022 = 2 Al realizar |a asignacion se asignard un folio

cemenizs Periado Fecha Fin el cual se mostrara en el apartado de
oe/eamnz . vacaciones capturadas.
Afio Correspondiente
Vacaciones periodo 2022 ‘s
Comentarios
Vacaclones Dentro de la segunda pestafia del mend de h
asignacion de vacaciones, se mostrara el reporte de Vacaciones

vacaciones esto conforme al tipo de vacaciones
~ T e
Abierta, para ello serd necesario ingresar la

siguiente informacion.

VACACIONES CAFTURADAS

1.- Seleccionar al colaborador que se desee filtrar.
2.- Genera el reporte al filtrar por un empleado o en ’”l Reporte
caso no realizar algun filtro se mostrara toda la
Mostrar Empieados con Estatus 83ja Temporal
o veunlas s monmaatn v I e e e e e
3.- Se visualizara la informacién general del a— . . -] e 2 ?
colaborador, fecha de ingreso, afio de antigliedad, (I . [T — 1 - Dot | ovwareazz [p— w0 Vacadians: perede 2022 )-
Dias de vacaciones, Dias a Adelantar, Vencimiento,
4 M‘”"’”ﬁ porAie Dias Tomados y Dias pendientes Acumulados.
“_mﬁ 4.- Detalle de vacaciones por afio, en este caso la
B -7 -7 FIL_EFC_EFC_EF modalidad de vacaciones tipo Abierta no mostrara
ningun detalle.

& Estadistica de vacaciones por aiio

Sin dstos pars mostrar

NOTA: Debemos De seleccionar solo un tipo de vacaciones a trabajar

dentro del sistema ya sea en la modalidad Abierta O por Ley Federal




