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REPORTEO “RESUMEN”

Accedemos a nuestra cuenta de Ingressio en la
nube y nos dirigimos a la pestafia Reportes >

Resumen.
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Reporte de Resumen de Incidencias

EMPRESA
Periodo 01032022 al 15/0372022
7
Clave MNombre Puesto Grupo Horario Turno
1001 IVONNE RAMIREZ CARRILLD 11 - Jefe de area CL3-C de Li o General Inicia:24/03/2021, Turne Flexible, J 1_
L
Fecha Entrada  Salida Incidencia Asistencia Dia Justificacionesy Tiempo Prima Horas Total Horas  Observacione:
Mocturno Mo Laborable  Retardos Extraordinario Trabajadas Comida Descont
ar
017032022 0817 1830 Azistencis 10:13:00 00:00 00
02/03/2022 081 1934 Azistencis 11:15:00 D0:00 00:00:00 i
03/03/2022 08:08 2027 Azistencis 12:19:00 00:00 00:00:00 )
Total Horas 3aTe Totzl Horas 1]
Trabajadas: Descontar:
1003 ALEJANDRINA ORTEGA 14 - Secretarialo CE - Control de Equipos Horario General Inicia-24/05/2021, Turna Flexible,
MADERD
Fecha Facha Entrada  Salida Incidencia Asistencia Dia  Justificacionesy Tiempo Prima Horas Total Horas  Observaciones
MNocturno No Laborable  Retardes Extraordinario Trabajadas Comida Descont

ar

Trabajadas: Descontar:

01032022 [y 19:13 Azistencis 08:32:00 0000 00:00:00
02032022 L] 1857 Asistencis 0B:36:00 0000 O0:00:00
031032022 [=53] 19:10 Asistencis 08:40:00 OO0 O0:00:00
Total Horas 2805 Totzl Horas o

Al Ingresar al apartado de Reportes Individuales debemos de seleccionar el Reporte Resumen, en el
cual debemos de ingresar los siguientes apartadores para poder generar el reporte.

1.- Seleccionar el rango de fechas de consulta.

2.- Mantener seleccionado el Reporte Resumen.

3.- Seleccionar a los empleados a los cuales se requiera generar la informacion, esto al presionar el
simbolo de “+” en el cual podremos realizar algun filtro de informacion relacionado al catalogo
organizacional.

4.- Al finalizar debemos dar clic en reporte.

En el Reporte Resumen se mostrara la siguiente informacion.

1.- Numero de Empleado (Clave), Nombre Completo, Puesto, Grupo, Horario asignado y Tipo de
Horario (Turno).

2.- Fecha, Fecha Nocturno, Entrada, Salida, Tipo de Incidencia, Asistencia en Dia no Laboral,
Justificaciones y Retardos, Tiempo Extraordinario, Prima, Horas Trabajadas, Total Comida, Horas a
descontar y Observaciones.

3.- Detalles de Incidencias.

4.- total de Horas Trabajadas y Total de Horas a Descontar.




