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MODULO ANALITICO

;QUE ES EL MODULO ANALITICO?

El Modulo Analitico retne los principales indicadores e indices que
revelaran la informacion relacionada a la empresa. Permite traducir en nimeros
las diferentes actividades y darles su respectiva interpretacion.

;DONDE PUEDO VER EL MODULO ANALITICO?

El Mo6dulo Analitico se encuentra disponible en la version Premium de
Ingressio en la Nube y estd representado por el Tablero de Indicadores de
Recursos Humanos. A continuacion se muestra la imagen correspondiente al
Tablero de Indicadores:

TABLERO DE INDICADORES DE RECURSOS HUMANOS

PARAMETROS RESULTADOS

Indicador:
Faltas

Unidad de Trabajo: FALTAS POR PERSONA.
Personal

Del 12/03/2013 Al 09/04/2013

| Tabla " Grafica " Andlisis en el Tiempo " Comparativo en el Tiempo " Configuracion |

[<]

!

ipo de Periodo:
Por Periodos v 1

Juiiets Jurez Pérez
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Juan Gabriel Gutierrez Mufiez _—.
Fecha Pivote:

09/04/2013 Fernando Ferndndsz Jordan
Elementos 3 Mostrar:

Josafath Lerdo Dorantes
Hugo Sanchez Marquez
" Ricardo Toro Zarate
- RESUMEN % Eduardo Lopez Pérez
Personas con Faltas Francisca Mendoza Del Barrin 4|
o
Total dleuFahs Misael Espinoza Veldzquez L

o -
=
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I
r
P
in
i
L
in
s
=
in
L.
o
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Figura 1 Tablero de Indicadores de Recursos Humanos

Para acceder al Tablero de Indicadores es necesario ir al menu
“‘Reportes = Analiticos”
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plissosiesuny Catlogos

Reporteador

Reporte Individual

Kardex

Reporte de Nomina

Figura 2 Menu Analiticos
Por default en las versiones Premium el Tablero de Indicadores se
muestra en la pagina inicial del Administrador de Empleados, como se muestra
en la siguiente imagen:

Administrador de Empleados B

Administrador Administrador
Administrador

Recursos Humanos v Control de Asistencia ~ Reportes v Catalogos~ Lectores ~ Configuracion » Seguridad »  Registro Acceso ~  Mi Cuenta»  Ayuda

TABLERO DE INDICADORES DE RECURSOS HUMANOS

PARAMETROS RESULTADOS
Indicador: 4 = =
Tabla Gréfica Andlisis en el Tiempo Comparativo en &l Tiempo Configuracion
Unidad de Trabajo: FALTAS POR PERSONA.
— Del 12/03/2013 Al 09/04/2013
Tipo de Perfodo: ]
2 oo [] ;

ulieta Jusrez Pérez

Unidad de Tiempo: HEl
Nimero de Periodos:
Juem GabrelGutinrez Nofiez
Fecha Pivote:

09/04/2013 Fernando Fernandez Jordan
Elementos a Mostrar:
Josafeth Lerdo Dorantes |

Hugo Sénchez Marquez

RESUMEN Eduardo Lépez Pérez
Personas con Faltas Francisca Mendaza Del Barrio

——pm e

Total de Faltas Misael Espinoza Yeldzquez | L.

R e e B T

0 05 1 15 z 25 3 35 4 45 5 55

® Derechos Reservados Ingressio 2013 www.ingressio.com

(Dingressio

Figura 3 Tablero de Indicadores en pantalla de inicio

Sin embargo, es posible configurar si queremos que el Tablero de
Indicadores se muestre por default en la pagina de inicio en el Administrador de
Empleados o si queremos que esté oculto.

Para configurar si esta visible o no el Tablero de Indicadores debemos
de ir a “Configuracién - Configuraciones Generales”:
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Vacaciones

Licencias

] Tiempos Extraordinarios
Suspension por Sancion Eil
Suspension por Retardos

Y| Nota Mala

1 Nota Buena

Cubrimiento Guardia

1 Dias Econémicos

Acta Administrativa por Faltas
1 Prima Dominical
Configuraciones Generales

4 Kiosko

Tolerancia y grupos

Figura 4 Menu Configuraciones Generales
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A continuacion se muestra la pantalla de “Configuraciones Generales”

Configuraciones Generales

= > CAMBIAR ' LIMPIAR

Dias Minimos a Laborar 2

Periodo Ndmina
Registros Necesarios 1
Porcentaje Bono de Puntualidad 10
Porcentaje Prima Vacacional 5

Porcentaje Prima Dominical 10

Dias Limite para Recalcular Incidencias 50

Validar RFC y Curp del Empleado O

Fechas Iniciales en el Reporteador
Habilitar Tablero de Recursos Humanos ) ]

Figura 5 Pantalla de Configuraciones Generales

En “Configuraciones Generales” esta la opcion de “Habilitar Tablero de
Recursos Humanos”, con dicho campo podemos mostrar u ocultar el Tablero
de Indicadores.

Si esta configurado para que se muestre en la pantalla de inicio en el

Administrador de Empleados, para volver a ver el Tablero de Indicadores basta
con regresar al inicio del sitio y listo.

Ingressio Demo

Administrador Administrador
Administrador

Figura 6 Boton Inicio
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TABLERO DE INDICADORES

El tablero de indicadores estd compuesto en por 3 partes, mismas que
seran descritas a detalle posteriormente:

a) Pardmetros: En esta seccion se establecen los datos de entrada para
visualizar el indicador seleccionado.

PARAMETROS
Indicador:
Faltas [v]
Unidad de Trabajo:
Personal | w |
Tipo de Periodo:
Por Periodos ||
Unidad de Tiempo:
Semanal | » |
Numers de Periodos:
4 v
Fecha Pivote:
09/04/2013 v
Elementos a Mostrar:
10 [v]
T—

Figura 7 Seccién Parametros

b) Resultados: Muestra los resultados de los indicadores con los
parametros seleccionados.

RESULTADOS

Tabla Grafica " Andlisis en el Tiempo " Comparativo en el Tiempo ” Configuracion |

FALTAS POR PERSONA.
Del 12/03/2013 Al 09/04/2013

1
Julieta Judrez Pérez

Fernando Delgadillo Isuza

Juan Gabriel Gutierrez Nuriez

Fernando Fernandez Jordan

Josafath Lerdo Dorantes

Hugo Sanchez Marquez

Ricardo Toro Zarate

Eduardo Lopez Pérez
Francisca Mendoza Del Barrio

Misael Espinoza Yeldzquez

Figura 8 Seccion Resultados
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c) Resumen: Muestra datos estadisticos como resumen del indicador que
se haya seleccionado y de acuerdo a los parametros especificados.

RESUMEN

Personas con Faltas
10
Total de Faltas
34

Figura 9 Seccién Resumen
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SECCION PARAMETROS

A continuacion se muestra el detalle de la seccion de parametros. La
seccidén de Parametros contiene los siguientes elementos:

¢ Indicador: Aqui el usuario puede seleccionar que indicador quiere ver.

Indicador:

]

Mimero de Retardos
Minutos de Retardos

. Fig[xra 10 Indicador
El sistema actualmente tiene 3 indicadores:

o Faltas: Indica el nimero de faltas.

Numero de Retardo: Indica el nUmero de retardos.

o Minutos de Retardo: Indica el numero de minutos generados por
los retardos.

(@]

e Unidad de Trabajo: Aqui el usuario selecciona por qué Unidad de
Trabajo desea ver el indicador.

Unidad de Trabajo:
Personal [+

Grupos
Departamentos
Areas

Figura 11 Unidad de Trabelljo.
Actualmente el sistema filtra por:

Personal
Grupos
Departamentos
Areas

o O O O

e Tipo de Periodo: Selecciona el tipo de periodo que quieres utilizar.

—

Tipo de Periodo:
Por Periodos ||

Por Fechas

- I 1
Figura 12 Tipo de Periodo
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El sistema tiene 2 opciones:

o Por Periodos: Puedes seleccionar periodos preestablecidos. Al
seleccionar por periodos se activan dos campos:

1) Unidad de Tiempo: Selecciona la Unidad de Tiempo a ver:

Unidad de Tiempo: =
v

Diario

Quincenal
Mensual

Trimestral
Semestral

» Anual r

Figura 13 Unidad de Tiempo

Actualmente el sistema tiene los siguientes periodos:

= Diario

= Semanal
= Quincenal
= Mensual

=  Trimestral
=  Semestral
=  Anual

2) Numero de Periodos: Elige el nUmero de periodos a ver.

Mumero de Peripdos:
4 w

WMo

Figura 14 Numero de Periodos

3) Fecha Pivote: Se define la fecha de inicio del periodo de
incidencias.

Fecha Pivote: ‘

[ Refoa203 %[V
“w o« abril de 2013 ron
dom lun mar mié jue vie sib
31 1 2 3 4 53 6
7 08 9 10 uff
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4 e

%]

oy | (] |

Figura 15 Fecha Pivote
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o Por Fechas: Establecera un periodo definido por una fecha de
inicio y una fecha de fin.

Al seleccionar por fecha, se activan tres campos:

1) Fecha Inicio: Define la fecha inicial del periodo.

Fecha Inicio:
[ 10042013 x[v]

« < abril de 2013 on

| Jos

dom lun mar mié jue vie sab
311 2 3 4 5 6
7 8 o B0 11 13
14 15 16 17 18 19 20
' 21 22 23 24 25 26 7
28 29 30 3 4

5 & 7 10 11

[F =T (%]

[ I

Hoy | | Vaciar | E

Figura 16 Fecha I;icic; -

2) Fecha Fin: Define la fecha final del periodo.

Fecha Fin:
[ hojed/2013  x[v]

« < abril de 2013 LS

dom lun mar mié jue vie sdb
11 2 3 4 5 6
g o B0 11 13
! 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
25 29 30 3 4

5 6 7 10 11

=

=R

[ I

| Hoy | | Vaciar |

e

Figura 17 Fecha Fin

3) Elementos a Mostrar: Indica el nUmero de elementos que se
mostraran.

Elementos a Mostrar:

]
11 ~
12
113 |
J 14 |
415 v
16
Figura 18 Elementos a Mostrar
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SECCION RESULTADOS

La seccion resultados esta dividida en 5 pestafias:

1.1 Tabla: Muestra las incidencias en forma de tabla ordenadas de mayor a
menor.

RESULTADOS

J Tabla " Grafica || Andlisis en el Tiempo || Comparativo en el Tiempo || Configuracidn

Personal | Faltas
Josafath Lerdo Dorantes 5
Julieta Judrez Pérez

Ricardo Toro Zarate

3
Francisco Sanchez Lugo 2
2
1

Misael Espinoza Veldzquez

Figura 19 Tabla

1.2 Grafica: Muestra las incidencias en forma de grafica de barras,
ordenadas de mayor a menor.

RESULTADOS

Tabla Grafica || Anélisis en el Tiempo " Comparativo en el Tiempo " Configuracidn

FALTAS POR PERSONA.
Del 15/03/2013 Al 12/04/2013

i

Josafath Lerdo Dorantes

Julieta Judrez Pérez

Francisco S4nchez Lugo

Ricardo Toro Zarate

Misael Espinoza Veldzquez

Figura 20 Grafica
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1.3 Andlisis en el Tiempo: Es un analisis por Unidad de Trabajo individual
del indicador seleccionado a través del tiempo.

En la figura siguiente podemos ver la progresion del indicador de Faltas
de un empleado para 6 periodos quincenales.

RESULTADOS

Tabla Grafica Andlisis en &l Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracidn

ANALISIS EN EL TIEMPO DE FALTAS POR PERSONA
QUINCENAL (6 PERIODOS)
Del 13/01/2013 Al 12/04/2013

Josafath Lerdo Dorantes
[=] :
130113-270113 ] —+ Josafath Lerdo Dorantes
\ =
280113-110213 L
(
120213-260213 e )

Z70213-130313

1403513-280313

290313-120413

Figura 21 Analisis en el Tiempo

En la lista de Unidad de Trabajo, seleccionamos el elemento que
gueremos analizar:

|Josafath Lerdo Doranted * ||

Juan Gabriel Gutierrez Nufiez
Juan José Rivera Beltran
Julieta Judrez Pérez

Kattya Lorena Benavides Canti
Luis Antonio Andrade Rivas
Marcos Maldonado Iturria

- Figura 22 Lista Unidad de Trabajo

La lista de Unidad de Trabajo mostrara los elementos del tipo de Unidad
de Trabajo que hayamos elegido, puede ser:

1) Personal
2) Por Grupo
3) Por Departamento
4) Por Area

13

World Trade Center. Montecito 38 Piso 15 of. 35 Col. Napoles México D.F. Tel. +52 (55) 9000 07 34 35 36 - Interior 01 800 087 2274
INGRESSIO y PERSTO son marcas registradas.

Derechos Reservados. Ingressio México, S.A. de C.V.



1.4 Comparativo en el Tiempo: Es un analisis y comparativo por Unidad de
Trabajo a través del tiempo.

En la siguiente figura podemos observar la progresion de 2 empleados
en 4 periodos semanales.

RESULTADOS

Tabla Grafica Andlisis en el Tiempo Comparative en el Tiempo Configuracidn

COMPARATIVO EN EL TIEMPO DE FALTAS POR PERSONA
SEMANAL (4 PERIODOS) DEL 16/03/2013 AL 12/04/2013

Agregar un Empleado... E
(>

Quitar un Grupo...

[
o] il

4 - ’ ~0 Josafath Lerdo Dorantes
—0- Julieta Judrez Pérez

3 4

2 -

1 4

a

I I I
[=] (5] [
o =] L
= =1 [==]
- w ol
— — =
w ".IAJ ol
—_ ) )
o) o sl
(=1 =] [=1
Y Y o
—_ —_ =
w w o

ETEOZE-ETE09T

Figura 23 Comparativo en el Tiempo

En la lista de la izquierda “Agregar Un Empleado...” podemos elegir los
empleados que se deben de agregar al comparativo.

| |
Administrader Administrador Administrador
Aleiandro Vargaz Diaz

Andrea Andrade Ontiveros

David Echevarria Echevarria

Edgar Antonio Gonzilez Linares |
Eduardo Lopez Pérez

W
Eduardo Ricardez Olivares

Figura 24 Agregar Unidad de Trabajo

En la lista de la derecha “Quitar” se eliminan los elementos que estén en
la gréfica.

| Quitar un Grupo... x ]
Josafath Lerdo Dorantes
1 Julieta Judrez Pérez

Figura 25 Quita_r Unid-ad. de Trabajo
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1.5 Configuracién: Se seleccionan los paradmetros de configuracion del
Tablero de Indicadores de Recursos Humanos.

A continuacion se muestra la imagen correspondiente a la primera
pestafia de configuracion “Inicial”

RESULTADOS

Tabla Grafica Andlisis en el Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracidn

Inicial Por Indicador

Indicador de Inicio: Faltas

T —
Figura 26 Configuracion Inicial

En la configuracién Inicial esta el campo “Indicador de Inicio”, el cual
indica cual sera el indicador que se mostrara por default, al mostrar el
Tablero de Indicadores.

Inicial Por Indicador

Indicador de Inicio] Faltas [v]

Nimero de Retardos
Minutos de Retardos

Figura 27 Indicador de Inicio
Podemos indicar que Indicador de Inicio se mostrara:

1) Faltas
2) Numero de Retardos
3) Minutos de Retardos
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A continuacion se muestra la pantalla correspondiente a la segunda pestafia
de Configuracién “Por Indicador”.

[ ____
RESULTADOS

Tabla Grafica Anlisis en el Tiempo Comparative en el Tiempo Configuracion

Inicial Por Indicador
Indicador:

Configuracidn Predeterminada Unidad de Trabajo Unidad de Tiempo
Vista Inicial:
Unidad de Trabajo:
Unidad de Tiempo:

Tipo de Periodo:
Nimero de Elementos a Mostrar:
Guardar

Figura 28 Configuracion Por Indicador

Cada indicador tiene su configuracion particular. En esta pestafia se
definira la configuracion particular de cada uno. Se configura cada indicador:

Indicador| [v]

Config Faltas o
MNumero de Retardos

Vista Il Minutos de Retardos L

lImidzd A2 Trahsin- T
Figura 29 Seleccion de Indicador a configurar

En esta pestafia estan 3 sub-pestafias:
e Configuracion Predeterminada:

Es la configuracién inicial para cada indicador.
e Unidad de Trabajo:

Es la configuracién correspondiente a las Unidades de Trabajo para
cada Indicador.

e Unidad de Tiempo:

Es la configuracion correspondiente a la Unidad de Tiempo para cada
indicador
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1.5.1 Configuracion Predeterminada

La ficha de “Configuracion Predeterminada” esta compuesta por
los siguientes campos:

o Vista Inicial: Indica que ficha de la seccién de resultados se
mostrara por default:

| [¥]
Tabla
Grafica

Andlisis en el Tiempo
Comparativo en el Tiempo

Configuracidn

Figura 30 Vista Predeterminada

Se puede seleccionar cualquiera de las siguientes pestafas:

= Tabla

= Gréfica

» Andlisis en el Tiempo

= Comparativo en el Tiempo
= Configuracion

o Unidad de Trabajo: Se define que Unidad de Trabajo se mostrara
de forma predeterminada, pueden ser

= Personal

=  Grupos

= Departamento
» Areas

o Unidad de Tiempo: Se define que Unidad de Tiempo se mostrara
de forma predeterminada.

= Por Periodos
= Por Fechas

o Tipo de Periodo: Se define qué tipo de periodo se mostrara de
forma predeterminada.

= Diario

= Semanal
»= Quincenal
= Mensual

=  Trimestral
=  Semestral
=  Anual
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o NuUmero de Elementos a Mostrar: Se define cuantos elementos
seran mostrados.

1.5.2 Unidad de Trabajo: Se configura por Unidad de Trabajo, que
elementos quieren que se muestren.

Indicador| Faltas [v]

| Configuracidn Predeterminada || Unidad de Trabajo Unidad de Tiempo

| Personal [~]

¥i Administrador Administrador Administrador o

¥ Alejandro Vargaz Diaz

¥i Andrea Andrade Ontiveros
¥ David Echevarria Echevarria

¥i Edgar Antonio Gonzilez Linares o

¥ Eduardn | Anez Dérsz
Marcar Todos | Desmarcar Todos

Figura 31 Configuracion Unidad de Trabajo

1.5.3 Unidad de Tiempo: Se configura que Unidad de Trabajo se
utilizara de forma predeterminada por Indicador.

Indicador:| Faltas | w |
| Configuracidn Predeterminada " Unidad de Trabajo ” Unidad de Tiempo L
® por Perfodos
Tipo de Periodo: | [+]
Ndmero de Periodos:
) Por Fechas
Fecha Inicio:
Fecha Fin:

Figura 32 Configuracion Unidad de Tiempo
La unidad de Tiempo puede ser por:
o Tipo de Periodo:

» Tipo de Periodo: Se define el tipo de periodo por indicador
gue se empleara de forma predeterminada.

Diario
Semanal
Quincenal
Mensual
Trimestral
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e Semestral
e Anual

= Numero de Periodos: Se configura el nimero de periodos
a visualizar de forma predeterminada.

o Por Fechas:

= Fecha Inicio: Se indica la fecha inicial del periodo.
» Fecha Fin: Se indica la fecha final del periodo.
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SECCION RESUMEN

Esta seccidon se muestra datos estadisticos en forma de resumen

1) Indicador de Faltas: Mostrara cuantas personas tienen faltas, y
cuantas faltas en total suman esas personas.

RESUMEN

Personas con Faltas
5
Total de Faltas
13

Figura 33 Resumen Indicador de Faltas

2) Indicador de Retardos: Mostrar4 cuantas personas tienen retardos, y
cuantos retardos en total suman esas personas.

RESUMEN

Personas con Retardos
]

Total de Ndmero de
Retardos

6

Figura 34 Resumen Indicador de Retardos

3) Indicador de Minutos de Retardos: Mostrara cuantas personas tienen
minutos de retardos, y cuantos minutos de retados en total suman
esas personas.

RESUMEN

Personas con Retardos
6

Total de Minutos de
Retardos

7

T—
Figura 35 Resumen Indicador Minutos de Retardos
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ALERTAS

Alertas de correo es un modulo informativo de envio de estadisticas de
las incidencias de recursos humanos a través de correo electrénico, con las
alertas de (ausencias, retardos, faltas y minutos de retardo), las cuales son
relevantes y de vital importancia para la toma de decisiones. Con ayuda de
estas alertas usted podra saber el estatus de ausentismo a determinada hora
del dia y todo en la comodidad de su dispositivo movil o equipo de computo en
el cual tenga configurado su correo electronico.

El médulo de alertas se encuentra dentro del tablero de indicadores.

TABLERO DE INDICADORES DE RECURSOS HUMANOS

PARAMETROS RESULTADOS
Ll Tabla | Grafi Andlisis en el Ti Comparativo en el Ti Configuracién | Alerta
Minutos de Retardos abla ranca nalisis en el liempo mparaovo en lempo nrnguracion eras

Unidad de Trabajo:

Personal Configuracidn de alertas Asignacidn de Alertas
Tipo de Periodo:
Por Periodos
Unidad de Tiempo: .
Semanal .
Usuario W
Numero de Periodos:
4 : : : :
Fecha Pivote: Ausencias Nimero de Faltas Nimero de Retardos Minutos de Retardos
15/10/2013
Elementos a Mostrar: Minutos para envio de alerta después
10 de haber iniciado el horario
Horarios a Reportar [ o1-De9a19Hrs A
- [J02-Des ai8Hrs
RESUMEN
[J03-De9aisHrs
Personas con Retardos []04-De 930219 H v
- De a rs
8

Total de Minutos de
tardos

3226

Figura 36 Alertas

Tipos de Alertas

Ausencias: Alerta que reporta quien no se ha presentado a laborar una vez
transcurrido el tiempo configurado tras el inicio del horario de los empleados.

Numero de faltas: Esta alerta reporta el nUmero de faltas que se configuren en un
tiempo determinado para que el remitente pueda saber total por periodo.

Numero de retardos: Alerta que reporta el nUmero de retardos que se configuren en
un tiempo determinado para que el remitente pueda saber total por periodo.

Minutos de Retardo: Esta alerta reporta el nimero de minutos de retardo cuando un
empleado haya superado la cantidad configurada en un tiempo determinado para que
el remitente pueda saber total por periodo.
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Remitentes

El catdlogo de Remitentes sirve para tener una agenda contactos de correo
electronico a quienes podremos enviar las alertas. Estos registros seran los
destinatarios y podran ser configurados desde la el tablero de indicadores.

Para acceder al catalogo de remitentes es necesario ir al menu
“Catalogos > Remitentes”

Area

Dias Festivos
Departamentos
Puestos
Horarios
Remitentes

Noticias

Tipos de Justificacion

Figura 37 Menu Remitentes

A continuacion se muestra la pantalla de “Catalogo de remitentes”. En esta
pantalla podra dar de alta, cambiar y eliminar registros de la informacion de los
remitentes.

Catalogo de Remitentes

CAMBIO BAJA

Remitente

Correo Electronico

Confirmar Correo
Electrénico

Figura 38 Catalogo de Remitentes

Los campos que se piden son: remitente y correo electronico. Para dar de alta
los registros solo sera necesario introducir los campos correspondientes y
confirmar el correo electrénico, esto con el fin de validar que la informacion de
las alertas seré enviada a una direccién valida.
22
World Trade Center. Montecito 38 Piso 15 of. 35 Col. Napoles México D.F. Tel. +52 (55) 9000 07 34 35 36 - Interior 01 800 087 2274
INGRESSIO y PERSTO son marcas registradas.

Derechos Reservados. Ingressio México, S.A. de C.V.



Configuracion de Alertas

La configuracion de alertas se encuentra dentro del tablero de indicadores. En
esta pantalla podemos configurar cada uno de los tipos de alertas,
especificando los parametros y empleados por horario a reportar asi como la
hora de envio

La configuracion de las alertas se hace por usuario, es decir, un usuario de
acceso al sistema puede configurar los diferentes tipos de alertas de acuerdo a
Su necesidad.

Para iniciar la configuracion primera mente seleccione su usuario del combo

Usuario loo1 - Administrador@Ingres[§
0002 - hlopez@ingressio.com A

0003 - mpantoja@ingressio.com

001 - Administrader@Ingressio.com

002 - Kiosko@Ingressio.com

09 - mmontanez@ingressio.com

PRU-1 - javilleda@ingressio.com

0005 - ServidoWeb@ingressio.com

Figura 39 Usuarios
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Ausencias.

Dentro de la configuracion de alertas se encuentra la pestafia de “Ausencias’,
la cual contiene los siguientes campos:

RESULTADOS

Tabla Grafica Anlisis en el Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracién Alertas

Configuracidn de alertas Asignacidn de Alertas

Usuario
Ausencias Niamero de Faltas MNamero de Retardos Minutos de Retardos

Minutos para envio de alerta después

de haber iniciado el horario

Horarios a Reportar (] oo1 - Default A
[ PD - Por Definir
[Jo1-De9a19Hrs
[102-De8 al18Hrs

Figura 40 Configuracion Alerta de Ausencias

Minutos para envio de alerta: Niumero de minutos que se tomaran tras haber
iniciado el Horario para el envio de la alerta.

Horarios a Reportar: Horarios de los cuales se tomaran a los empleados
pertenecientes a cada uno de ellos para reportar en la alerta y se tomara como
referencia la hora inicial del horario para calcular los minutos configurados del
envio de la alerta.

1.- Seleccione el nimero de minutos para envio de la alerta.

2.- En el campo Horarios a Reportar, se muestra un listado de los horarios
existentes. Seleccione los horarios de los cuales quiere reportar mediante la
alerta.
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Ejemplo

Si usted selecciono:

Minutos para envio de alerta=30
Horarios a reportar = 01 — De 9 a 19 Hrs

Considerando que el horario seleccionado tiene Hora de inicio a las 09:00 hrs.
y los minutos para envio son 30, la alerta estaria reportando a los empleados
pertenecientes al horario 01 — De 9 a 19 Hrs que aun no han registrado su
asistencia a las 09:30 hrs.

Usuario 001 - Mministradur@lnqre

Ausencias MNimero de Faltas Mimero de Retardos Minutos de Retardos

Minutos para envio de alerta después|30
de haber iniciado el horario

Horarios a Reportar i~ A
[]02-De8 a18Hrs
[J03-De9a18Hrs

|_|l"|d-r‘|u.l'_'|1l"|:|.1ll'_'ll-lm

Figura 41 Ejemplo Alerta de Ausencias
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Numero de Faltas

En la pestafia de “Numero de Faltas” encontramos los siguientes campos.

RESULTADOS

Tabla Grafica Anglisis en el Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracion Alertas

Configuracidn de alertas Asignacién de Alertas

Usuario
Ausencias MNimero de Faltas Mimero de Retardos Minutos de Retardos

Minimo de faltas a reportar [ ]

Periodo de calculo

Horarios a Reportar [] 001 - Default A
] PD - Por Definir
[l01-De9a19Hrs
[102-De8 a18Hrs

Figura 42 Configuracion Alerta de Numero de Faltas

Minimo de faltas a reportar: Numero minimo de faltas que tendran los
empleados a partir de los cuales el remitente desea ser informado.

Periodo de calculo: El periodo en el que se calculara el numero de faltas
configurado. Puede ser semanal, quincenal, mensual.

Horarios a Reportar. Horarios de los cuales se tomaran a los empleados
pertenecientes a cada uno de ellos para reportar en la alerta.

1.- Seleccione el numero minimo de faltas a reportar.
2.- Seleccione el periodo de céalculo (semanal, quincenal, mensual).

2.- En el campo Horarios a Reportar, se muestra un listado de los horarios
existentes. Seleccione los horarios de los cuales quiere reportar mediante la
alerta.
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Ejemplo

Si usted selecciono:

Minimo de faltas a reportar=3
Periodo de célculo = quincenal

Horarios a Reportar =01 — De 9 a 19 Hrs, 02 — De 8 a 18 Hrs

Los empleados pertenecientes a los horarios seleccionados que hayan
acumulado 3 o0 mas faltas durante la quincena seran reportados en la alerta de
Numero de faltas.

Usuario | 001 - Administrador@Ingres v |

Ausencias MNimero de Faltas MNimero de Retardos Minutos de Retardos

Minimo de faltas a reportar

Periodo de cilculo |Quincenal |v|

Horarios a Reportar ®i01-De9al9Hrs

Yi02-De8 ail8Hrs

Yi03-De9ailBHrs

®ind_neso2ns10 Ure

Figura 43 Ejemplo Alerta de Numero de Faltas
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Numero de Retardos

La pestafia de “Numero de Retardos” cuenta con los siguientes campos.

RESULTADOS

Tabla Grafica Anglisis en el Tiempo Comparativa en el Tiempo Configuracion Alertas

Configuracidn de alertas Asignacidn de Alertas

Usuario
Ausencias Nimero de Faltas Mimero de Retardos Minutos de Retardos
Minimo de retardos a reportar
Periodo de calculo
Horarios a Reportar [] 001 - Default A

] PD - Por Definir
[101-Degail9Hrs

[]02-De8 a18Hrs

Figura 44 Configuracion Alerta de Numero de Retardos

Minimo de retardos a reportar: NOmero minimo de retardos que tendran los
empleados a partir de los cuales el remitente desea ser informado.

Periodo de calculo: El periodo en el que se calculara el numero de faltas
configurado. Puede ser semanal, quincenal, mensual.

Horarios a Reportar: Horarios de los cuales se tomaran a los empleados
pertenecientes a cada uno de ellos para reportar en la alerta.

1.- Seleccione el numero minimo de retardos a reportar.
2.- Seleccione el periodo de céalculo (semanal, quincenal, mensual).

2.- En el campo Horarios a Reportar, se muestra un listado de los horarios
existentes. Seleccione los horarios de los cuales quiere reportar mediante la
alerta.
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Ejemplo

Si usted selecciono:

Minimo de retardos a reportar=5
Periodo de calculo = quincenal

Horarios a Reportar =01 — De 9 a 19 Hrs, 02 — De 8 a 18 Hrs

Los empleados pertenecientes a los horarios seleccionados que hayan
acumulado 5 o mas retardos durante la quincena seran reportados en la alerta
de Numero de retardos.

J Configuracion de alertas Asignacion de Alertas

Guardar

Usuario | 001 - Administrador@Ingres v |

Ausencias || Midmero de Faltas " Mdmero de Retardos " Minutos de Retardos

Minimo de retardos a reportar

Periodo de cilculo | Quincenal [~]

Horarios a Reportar ] 001 - Default A
(] PD - Por Definir

™ 01-De9al9Hrs

Wi02-De8 al8Hrs

Figura 45 Ejemplo Alerta de Nimero de Retardos
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Minutos de Retardos

La pestafa de “Minutos de Retardos” cuenta con los siguientes campos.

RESULTADOS

Tabla Grafica Analisis en el Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracion Alertas

Configuracidn de alertas Asignacidn de Alertas

Usuario
Ausencias Ndmero de Faltas Ndmero de Retardos Minutos de Retardos
Minutos de retardo a reportar
Periodo de cilculo
Horarios a Reportar L] 001 - Default A

] PD - Por Definir
[101-De9ai19Hrs

[ 102-De8 al8Hrs

Figura 46 Configuracion Alerta de Minutos de Retardos

Minutos minimos de retardo: Minutos de retardo a partir de los cuales
superando esa cantidad el remitente sera informado.

Periodo de célculo: El periodo en el que se calculara el niumero de faltas
configurado. Puede ser semanal, quincenal, mensual.

Horarios a Reportar: Horarios de los cuales se tomaran a los empleados
pertenecientes a cada uno de ellos para reportar en la alerta.

1.- Seleccione el numero minimo de minutos de retardos a reportar.
2.- Seleccione el periodo de calculo (semanal, quincenal, mensual).

2.- En el campo Horarios a Reportar, se muestra un listado de los horarios
existentes. Seleccione los horarios de los cuales quiere reportar mediante la
alerta.
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Ejemplo

Si usted selecciono:

Minutos de retardos a reportar=40
Periodo de calculo = quincenal

Horarios a Reportar =01 — De 9 a 19 Hrs, 02 — De 8 a 18 Hrs

Los empleados pertenecientes a los horarios seleccionados que hayan
acumulado 40 o mas minutos de retardos durante la quincena seran reportados
en la alerta de Minutos de retardos.

J Configuracidn de alertas Asignacidn de Alertas

Guardar

Usuario | 001 - Administrador@Ingres v |

Ausencias MNumero de Faltas Mimero de Retardos Minutos de Retardos |_

Minutos de retardo a reportar 40 ||

Periodo de calculo | Quincenal [~]

Horarios a Reportar (] 001 - Default A
(] PD - Por Definir

i 01-De9a19Hrs

Wi 02-De8 ai8Hrs

Figura 47 Ejemplo Alerta de Minutos de Retardos
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Asignacion de Alertas

En esta pantalla se asignan las alertas que se mandardn a los remitentes
seleccionados, configurando la periodicidad en que seran enviadas.

De igual manera que en la configuracion, la asignacion de alertas se hace por
usuario. Un usuario puede asignar los diferentes tipos de alertas (Ausencias,
Numero de faltas, Numero de retardos, Minutos de retardos) a los remitentes
gue desee especificando el tipo de programaciéon de envio y la periodicidad con
gue estos se manden.

RESULTADOS

Tabla Grafica Anglisis en el Tiempo Comparativo en el Tiempo Configuracion Alertas

Configuracidn de alertas Asignacién de Alertas

Usuario Alerta

Remitentes A Tipo de '®
Programacidn

Dias
Lunes|  Martes' | Miércoles | | Jueves| |Viernes | Sabado ! | Domingo

Hora de Envio

Figura 48 Asignacion de Alertas

Caracteristicas de la pantalla
En la pantalla de asignacion de alertas cuenta con los siguientes campos:

Usuario: Campo que muestra los usuarios de acceso al sistema. Por medio del
usuario se pueden asignar los diferentes tipos de alertas.

Alerta: Muestra una lista con las alertas (Ausencias, Numero de faltas, Numero
de retardos, Minutos de retardos).
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Remitentes: Muestra los remitentes ingresados por catalogo. Son los contactos
que recibiran las alertas por correo electronico.

Tipo de programacion: Se consideran tres opciones (No enviar, Diaria y
Abierta).En la opcién “No Enviar” no se mandaran las alertas. Para la opcién
“Diaria” se manda la alerta todos los dias sin excepcién. En la configuracion
“Abierta” se mandan las alertas unicamente los dias seleccionados.

Dias: Son los dias que se pueden seleccionar para el envio de alertas. Solo se
podran seleccionar estos campos cuando el tipo de programacién sea abierta.

Hora de Envio: Es la hora programada para enviar las alertas via correo
electronico (Excepto la de Ausencias, ya que esta serd enviada pasados los
minutos configurados de acuerdo a la hora de inicio de los Horarios
seleccionados).

Pasos para asighacién de alerta

1.- Para asignar la alerta primera mente seleccione su usuario:

Usuario loo1 - Administrador@Ingres [

0002 - hlopez@ingressio.com

)
0003 - mpantoja@ingressio.com
001 - Administrader@Ingressio.com
002 - Kiosko@Ingressio.com
09 - mmontanez@ingressio.com
PRU-1 - javilleda@ingressio.com
0005 - ServidoWeb@ingressio.com
Figura 49 Asignacion de Alertas
2.- Seleccione el tipo de alerta:
Alerta | [+]
Ausencias
Faltas
Retardos

Minutos de Retardos

Figura 50 Tipos de Alertas
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Si ya cuenta con alguna asignacion de alerta al seleccionarla se cargara
autométicamente dicha asignacién con los campos establecidos para que
pueda ser actualizada.

Dependiendo el tipo de alerta se activaran algunos de los campos, por ejemplo,
al seleccionar, la alerta de “Ausencias” se deshabilita el campo de “Hora de
envio”, ya que se considera que se enviara la alerta pasados los minutos
configurados de acuerdo a la hora de inicio de los Horarios seleccionados.

3.- Seleccione los remitentes a quienes se enviara la alerta:

Femitentes Wl A
v/ ffmorales@ingressio.com

[] javilleda@ingressio.com

[ | hlopez@ingressio.com

Figura 51 Listado de remitentes

4.- Especifique el tipo de programacion:

Tipo de ) No Enviar
Programacion Diaria
® Abierta

Figura 52 Tipo de programacion

Dependiendo el tipo de programacién seleccionada se habilitaran algunos
campos. En el caso de “No enviar” y “Diaria” se deshabilitan los campos de
dias, ya que se entiende que en “No enviar” la alerta no se mandara y en el
caso de “Diaria” se enviara todos los dias sin excepcion. En “Abierta” podra
seleccionar los dias en que se envie la alerta.

5.- Seleccione los dias de envio de alerta (En el caso de que el “Tipo de
programacion” sea abierta)

Dias
Lunes [¥] Martes [v] Miércoles M Jueves W] viernes [ sabado [ Domingo

Figura 53 Dias de envio
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6.- Ingrese la hora de envio:

Hora de Envl’nlﬂ’Q:L!I a.m. x Ig

Figura 54 Hora de envio

Si la alerta es de “Ausencias”, se deshabilita el campo de “Hora de envio”, ya
gue se considera gque se enviara la alerta pasados los minutos configurados de
acuerdo a la hora de inicio de los Horarios seleccionados.

7.- Una vez ingresados todos los campos necesarios para la asignacion de
alerta de clic en el boton “Guardar”.

Puede repetir los pasos mencionados anteriormente para asignar los tipos de
alerta restantes.

Ejemplo de asighacion

Configuracion de alertas Asignacidn de Alertas

Guardar Limpiar
Usuario 0005 - Ser'.ficiUWEb@l'ngre Alerta Minutos de Retardos
Remitentes [ (v A | Tipo de O No Enviar
Programacidn () Diar
L] ffmorales@ingressio.com Diaria
‘®) Abierta

[] javilleda@ingressio.com

| hlopez@ingressio.com
Dias
M Lunes ] martes ] Migrcoles M Jueves ¥ viemes [ sabado [ Domingo

i : . [~ ]
Hora de Envio 10:00 a.m

Figura 55 Ejemplo de asignacion de alertas
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Tomando como referencia la imagen 55 de ejemplo, estamos asignando la
alerta de “Minutos de retardos”, la cual serd enviada al remitente
afdiaz@ingressio.com los dias lunes, martes, miércoles, jueves y viernes en
punto de las 10:00 am. Esta alerta mostrara un listado de todos los empleados
que hayan acumulado la cantidad de minutos de retardos en el periodo
configurados.
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